
 

 

Die E. Kamm AG mit Sitz in Mühlehorn, GL, am Walensee ist spezialisiert auf sämtliche Facharbeiten in den 
Bereichen Hoch- und Tiefbau inklusive Spezialtiefbau. Unsere traditionelle Familienunternehmung 
beschäftigt rund 150 Mitarbeitende und garantiert hohe Standards, perfekte Organisation sowie 
termingerechte Ausführungen.  
 

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine initiative, dynamische 
und selbständige Persönlichkeit als  
 

Kaufmännischer Mitarbeiter/-in Werkhof (m/w – 100%) 
 
Folgende Aufgaben und Herausforderungen warten auf Sie: 

• Anschaffung, Unterhalt & Überwachung von Inventar, Geräten, Baracken und Fahrzeugen 

• Administration und Vorbereiten der Bestellungen vom Werkhof 

• Sicherstellung der Warenverfügbarkeit 

• verantwortlich für reibungslosen Informationsfluss zwischen Baustelle, Werkhof und Büro 

• Auswertungen mittels Excel über Maschinen, Fahrzeuge und Geräte in Absprache mit GL 

• Betreuung Versicherungswesen (inkl. Abklärung & Weitergabe von Schaden- und Unfallmeldungen) 

• Koordination und Abwicklung von Reparaturen und Schäden 

• Kontrolle von Rechnungen der Baustellen und des Werkhofs  

• Mitarbeit in Projekten für die kontinuierliche Verbesserung der Arbeitsprozesse / SQS 

• Erfüllung allgemeiner Dienstleistungen im Werkhofbetrieb 
 

Für eine erfolgreiche Zusammenarbeit bringen Sie folgende Voraussetzungen mit: 

• abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 

• Interesse für die Baubranche 

• Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position 

• gute MS-Office-Anwenderkenntnisse inkl. Excel 

• zuverlässige, speditive und genaue Arbeitsweise 

• belastbare, flexible, teamfähige und loyale Persönlichkeit 
 

Ihre Aussichten bei der E. Kamm AG: 

• vielseitige und spannende Tätigkeiten 

• attraktive Anstellungsbedingungen 

• ein engagiertes, junges und dynamisches Team 

• moderne Infrastruktur 

• unterstützte Fort – und Weiterbildungen 
 

Fühlen Sie sich angesprochen und erfüllen unser Anforderungsprofil? Dann freut sich Daniela Hösli auf Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen und steht Ihnen für weitere Auskünfte gerne zur Verfügung: 
 

E. Kamm AG 
Tiefenwinkel 21 
8874 Mühlehorn 
Tel. +41 (0) 55 614 61 00 
bewerbung@kamm-baut.ch 
www.kamm-baut.ch 


